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ARTIGO 1.2 - DEFINICAO

Entende-se por “Regimento” o conjunto de normas e procedimentos aplicaveis ao

funcionamento genérico e especifico da Escola Basica de Alenquer.

ARTIGO 2.2 - OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

1. Este Regimento tem por objetivo regular e orientar a Escola Basica de Alenquer,

nos seus procedimentos pedagdgicos e administrativos, tendo por finalidade

primeira a sua eficacia.

2. O presente Regimento aplica-se a toda a comunidade educativa da Escola Basica

de Alenquer, nomeadamente:

a.

Alunos do primeiro ciclo;

b. Pessoal docente;

c. Pessoal nao docente;

d.

e. Visitantes e utilizadores ocasionais do espaco escolar devidamente autorizados.

Pais e encarregados de educacao;

ARTIGO 3.2 - PRINCIPIOS ORIENTADORES

. Constituem objetivos deste regimento:

Facilitar o exercicio da autonomia na Escola Basica de Alenquer nos dominios:
estratégico, pedagdgico e organizacional, em funcdo das competéncias e dos
meios que lhe estao consignados;

Assegurar o bom funcionamento da Escola Basica de Alenquer numa perspetiva
organizacional;

Fazer sentir a todos os membros da comunidade escolar que sao responsaveis
coletivos pelo bom funcionamento e desempenho do respetivo estabelecimento
de ensino;

Definir normas que facilitem e desenvolvam as relacdes entre os diversos

membros da comunidade escolar.
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ARTIGO 4.2 - HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

1.0s horarios de funcionamento da Escola Basica de Alenquer sao os seguintes:
a. Estabelecimento: das 7h45 as 19h;
b. Biblioteca Escolar - das 9h as 12h30 e das 13h15 as 15h, a quinta-feira e das 9h

as12h30, a quarta-feira.
c. Complemento de Apoio a Familia (CAF): das 7h45 as 8h30 e das 17h30 as 19h.
d. Ocupacao de Tempos Livres (OTL): das 15h as 17h30.

ARTIGO 5.2 - UTILIZACAO DE ESPACOS/INSTALAGOES

1. SALAS DE AULA

a. As salas de aulas sao distribuidas da seguinte forma:
1°- Critérios pedagoégicos;
2° - Graduacao profissional dos docentes.
b. As salas de aula permanecem fechadas a chave ap6s a conclusao das

atividades.

2. BIBLIOTECA ESCOLAR/SALA POLIVALENTE

A biblioteca escolar é um espaco comum que se destina a todos os alunos do 1.°
ciclo do agrupamento, ao pessoal docente e nao docente, possuindo regulamento
proprio.

a. Atividades incluidas no Projeto Curricular de Turma (PCT);

b. Atividades letivas por um ou mais grupos;

c. Apoio Educativo;

d. Apoio da Educacao Especial;

e. Aulas de Educacao Moral Religiosa Catolica (EMRC);

f. Atividades de enriquecimento curricular (AEC);

g. Atividades do Plano Anual de Atividades (PAA);

h. Componente de Apoio a Familia (CAF);

i. Comemoracoes;
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j. Reunioes;

k. Outras atividades devidamente autorizadas.

3. ESPACOS EXTERIORES

Os espacgos exteriores sao utilizados para:

a) A realizacao dos intervalos, que decorrem no seguinte horario:
manha - 10h30/11h;

b) OTL, das 15h/17h30min;

c¢) Ocupacao dos alunos em caso de auséncia do professor das AEC;

d) Ocupacao dos alunos nas AEC;
e) Atividades dos alunos da CAF;
f) Atividades do PCT.

4, ESPACOS INTERIORES

Os espacos interiores (corredores) sao utilizados para:

a) A realizacao dos intervalos, quando chove;
b) Atividades do PCT;

c) Atividades das AEC;

d) Exposicoes.

5. REFEITORIO

As instalacdes do refeitorio destinam-se a:

a) Servico de almocos;

b) Atividades do PCT/PAA;

c) Atividades das AEC;

d) Apoio Educativo e da Educacao Especial;
e) Realizacao de reuniodes.
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ARTIGO 6.2 - NORMAS DE FUNCIONAMENTO DOS ESPACOS

1. PORTARIA

a.

Ao funcionario de servico na portaria cabe proceder a identificacao de todas
as pessoas que pretendam entrar nas instalacoes do estabelecimento de
ensino, solicitando-lhes, sempre que tiver ddvidas da sua qualidade, que se
identifiquem e que indiquem o assunto que pretendem tratar e a pessoa que
pretendem contactar.

O funcionario deve manter o portao fechado, sempre que possivel.

S6 é permitida a entrada dos elementos relacionados com o transporte dos
alunos e dos ATL apos a hora de saida dos alunos.

Cabe ao funcionario receber os recados/informacdes e transmiti-los aos
destinatarios.

Este servico nao devera interromper as atividades letivas, exceto em caso de

urgéncia.

FUNCIONAMENTO DO TELEFONE

Este servico esta ao encargo das assistentes operacionais e engloba chamadas

através de rede fixa e médvel, regendo-se pelas seguintes normas:

a.

Todas as chamadas para o exterior deverao ser efetuadas dentro da mesma

rede;

Perante uma chamada de um encarregado de educacao ou outro elemento

exterior a Escola Basica de Alenquer no decorrer das atividades letivas, as

assistentes operacionais devem proceder do seguinte modo:

i. Receber e registar o assunto ou recado;

ii. Entrega-lo a docente com um minimo de perturbacao do funcionamento das
atividades.

Em situacdes de urgéncia, a assistente devera informar imediatamente os

docentes.
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3. REFEITORIO

a.

O refeitorio existe para assegurar aos alunos uma alimentacao correta, em

ambiente condigno, completando a funcao educativa da escola.

Durante a permanéncia no refeitorio, os alunos devem respeitar as seguintes

regras:

i.Ir a casa de banho e lavar as maos antes de entrar no refeitorio;

ii. Dirigir-se ao refeitorio de forma ordenada e de acordo com as orientacdes
constantes no plano estabelecido;

iii. Depois de sentado no seu lugar, nao se voltar a levantar antes de acabar a
refeicao;

iv.Levantar o braco para pedir ajuda;

v. Utilizar corretamente os talheres e nao brincar com os alimentos;

vi.Comer a sobremesa no refeitorio;

vii.Sair da mesa da refeicao, apenas quando a assistente operacional der

autorizacao;

viii. Deixar a cadeira arrumada;

ix. Utilizar as casas de banho junto ao refeitério.
x.Devem sair do refeitorio para o patio destinado a turma, com excecao dos
dias de chuva em que se dirigem para o corredor do piso a que pertence

cada turma.

Para além dos alunos, o refeitdrio pode ainda ser utilizado pelos docentes e
nao docentes.

As refeicoes serao servidas aos alunos nos horarios determinados no inicio do
ano letivo.

O acesso a cozinha esta totalmente vedado a alunos, docentes e assistentes
operacionais que nao desenvolvam la as suas atividades, excetuando-se o
coordenador do estabelecimento.

A organizacao das tarefas € da responsabilidade da escola sendo que a limpeza
do refeitério é da responsabilidade da empresa que presta o servico de
refeicoes.

O fornecimento das refeicoes é da responsabilidade da empresa contratada

para o efeito, de acordo com regulamentacao propria.
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h. E da responsabilidade da escola cancelar as refeices ou alterar as ementas,
sempre que haja lugar a alteracao de horario/atividade/ementa de dieta que
o0 justifique.

i. A marcacdo/cancelamento das refeicoes e pedidos de dietas sao da
responsabilidade das funcionarias designadas para o efeito, apds informacéo
atempada dos pais/encarregados de educacao.

j. As ementas sdo afixadas mensalmente na porta de entrada do piso inferior,
encontrando-se também disponiveis no site da autarquia.

k. Nao é permitida a entrada de outros alimentos/bebidas que ndo as fornecidas
pela empresa adjudicada para o servico de refeicoes pela autarquia a nao ser
em situacoes justificadas através de declaracao médica, que impossibilitem a
toma das refeicoes planeadas pelos servicos responsaveis.

. Os casos excecionais, em que os alunos precisam de trazer a refeicao, a
responsabilidade é do encarregado de educacao, que deve enviar para a escola
a comida devidamente acondicionada e pronta a ser consumida e realizar a
higienizacao dos recipientes em casa.

m. A utilizacao do micro-ondas, para aquecimento de comida dos alunos, é
expressamente proibida, de modo a evitar a contaminacao de alimentos, no
caso de existirem alunos AA (alergias alimentares) no estabelecimento de
ensino.

n. Os alimentos servidos no refeitério s6 podem ser consumidos nesse espaco.

0. Sera distribuido o pao em excesso durante os intervalos da tarde.

p. E da responsabilidade dos pais/encarregados de educacao fazer o

carregamento atempado das verbas destinadas ao pagamento das refeicoes.
ARTIGO 7.2 - CEDENCIA DE INSTALACOES

S6 podem ser cedidas instalacbes que ndo ponham em causa o normal
funcionamento das atividades curriculares, de enriquecimento curricular e apoio a
familia, ou outras atividades programadas ou em pratica e que nao limitem o
acesso e circulacao dos intervenientes no processo educativo, durante o seu horario

habitual.
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2. Compete a diretora do agrupamento/conselho pedagogico/autarquia autorizar a

cedéncia das instalacoes.

ARTIGO 8.2 - DIVULGACAO DE INFORMACOES

1. Toda a informacao de caracter pedagogico e disciplinar, entre a escola e a familia,
sera enviada via caderneta. As informacoes de caracter geral, deverao ser enviadas
por email ou via caderneta. Alguma informacao pertinente sera disponibilizada no
site do agrupamento ou na rede social Facebook do Agrupamento.

2. Informacdes de outros organismos serao colocadas na portaria de forma visivel.

As informacées ao pessoal docente e ndao docente sao transmitidas através dos
meios informaticos ou afixacdo em placards proprios. Toda a informacao que
implique alteracées no normal funcionamento deve ser, sempre que possivel,

comunicada pelo menos com 48 horas de antecedéncia.

ARTIGO 9.2 - ENTRADAS E SAIDAS DOS ALUNOS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

1. A entrada na escola pelo portao principal do piso superior, é feita da seguinte
forma:

a. Alunos que frequentam o prolongamento - a partir das 8h.
b. Alunos das salas 5, 6, 7, 8 - das 8h15 até as 8h30, com vigilancia.

2. A entrada na escola pelo portao principal do piso inferior, é feita da seguinte
forma:

a. Alunos das salas 1, 2, 3, 4 - das 8h15 até as 8h30, com vigilancia.

3. Os alunos da sala 5 juntar-se-do ao fundo do recreio junto a porta branca. A
sala 5 utilizara sempre a escada junto do refeitorio e a porta branca para
entrar e sair do edificio.

4. Os encarregados de educacao devem deixar os alunos no portao principal, do
piso correspondente a sala.

5. As saidas dos alunos sao feitas pelo mesmo portdo de entrada.

6. Os alunos que sao transportados em autocarro, aguardam no piso superior junto
a respetiva assistente operacional e os restantes aguardam pelas carrinhas

junto aos portdes dos respetivos pisos.
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7. Apds 30 minutos, se ninguém comparecer na escola para levar o aluno, sera
contactado o encarregado de educacao. Se a crianca permanecer na escola,
sera contactada a GNR, via Escola Segura.

8. Os alunos que vao sozinhos para casa devem ter essa informacao na caderneta,
assinada pelo encarregado de educacdo. Sempre que essa autorizacao tenha
caracter ocasional, o aluno devera mostra-la a saida a assistente operacional
que se encontra no portao.

9. Os alunos que almocam fora do recinto escolar sé poderao sair sozinhos

mediante autorizacao escrita do respetivo encarregado de educacao.

ARTIGO 10.2 - ENTRADAS DE ENCARREGADOS DE EDUCACAO E OUTROS ELEMENTOS
NO ESTABELECIMENTO

. A entrada dos encarregados de educacao ou pais s6 sera permitida em contactos

urgentes e previamente autorizados pela Coordenadora ou Docente.

Os pais ou encarregados de educacao permanecem na entrada do edificio, até lhes

ser dada autorizacdo para acederem ao local de atendimento.

. Sempre que os pais ou encarregados de educacao se desloquem pelo edificio
escolar deverao ser encaminhados por uma assistente operacional, até ao local de
destino.

4. Nenhum elemento estranho a Escola Basica de Alenquer podera entrar no mesmo

sem autorizacao prévia do 6rgao competente.

ARTIGO 11.2 - PERTENCES DOS ALUNOS

. Todo o material didatico dos alunos do 1.°ciclo é da sua inteira responsabilidade e
do seu encarregado de educacao.

. Todo o material didatico que fique guardado na sala de aula no 1.°ciclo, continua a
ser da responsabilidade do encarregado de educacao, podendo o mesmo decidir
que o material permaneca com o seu educando.

. Fica ao critério de cada docente o envio, ou ndo, sempre que achar pertinente, dos
manuais escolares, cadernos e fichas fotocopiadas para casa.

. Os trabalhos realizados pelos alunos ao longo do ano letivo serdo entregues no final

do 3.° periodo.
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Ficam proibidos os alunos de trazer para a escola objetos de valor e brinquedos
eletrénicos. Caso se verifiquem estas situacdes os brinquedos serdo retirados aos
alunos e entregues pessoalmente ao encarregado de educacao.

0 uso de telemoveis e de aparelhos de captacao de imagem sao proibidos.

7. Todos os pertences dos alunos que fiquem esquecidos no estabelecimento serao

guardados na portaria e expostos em local visivel aos encarregados de educacao, no
final de cada periodo, para serem reclamados.

. Todos os pertences dos alunos que fiquem esquecidos no estabelecimento e que
nao sejam reclamados até ao final do més de julho serdao doados a uma instituicao

local de solidariedade social.

ARTIGO 12.2 - LEITE ESCOLAR

Mediante autorizacdo do encarregado de educacdo, no inicio do ano letivo, o aluno
tem direito a consumir um pacote de leite escolar por dia, podendo optar por leite

com lactose, leite sem lactose ou bebida vegetal.

No 1.° ciclo, o leite escolar é bebido dentro da sala de aula, antes do periodo do
intervalo da manha ou da tarde.
No interior da sala de aula, além de ser permitido beber agua e o leite escolar, é

também permitido, durante parte do intervalo da manha, consumir o lanche.

ARTIGO 13.2 - SAUDE E HIGIENE

Os alunos com sintomas de doenca devem permanecer em casa. No caso de se
verificar o surgimento de algum sintoma de doenca ou acidente durante o tempo
letivo, a familia sera prontamente avisada e devera vir buscar o seu educando o
mais rapidamente possivel.

Se o aluno contrair alguma doenca infetocontagiosa ndo podera frequentar o
estabelecimento durante o periodo prescrito pelo médico.

A administracao de Ben-u-ron em situacoes agudas que possam ocorrer em
contexto escolar s6 sera realizada com a devida autorizacdao do encarregado de

educacao e apos contacto telefonico com o mesmo. Esta autorizacao foi dada

Pagina 12 de 17



Regimento da Escola Basica de Alenquer

aquando do preenchimento/confirmacao do documento Cartao de Subsistema de
saude.

O Cartao de Subsistema de Saude deve ser anualmente preenchido/atualizado no
inicio de cada ano letivo sempre que necessario devido a alteracdes de contactos,
patologias e medicacdes.

Caso o aluno tenha necessidade imprescindivel de tomar medicamentos durante o
hordrio de frequéncia no estabelecimento de educacdo e ensino, os
pais/encarregados de educacdo deverao enviar a respetiva prescricdo médica para
que seja possivel proceder a administracao dos mesmos.

A entrega da medicacao a efetuar pelos alunos em contexto escolar (diaria ou em
SOS) é da inteira responsabilidade do encarregado de educacéo.

No caso de o aluno necessitar de assisténcia e a escola nao conseguir contactar o
encarregado de educacao ou alguém por ele colocado nos contactos urgentes,
serao feitos os contactos com as entidades de salde e seguir as orientacdes dadas.
Sempre que se verifiquem situacées de pediculose numa turma, sera enviada
informacdo aos encarregados de educacao da mesma, para que procedam a
desparasitacao e respetiva vigilancia.

Sempre que a escola detetar problemas de pediculose de forma continuada, o

encarregado do respetivo aluno sera contactado.

10. Em caso de acidente ou doenca sibita sera acionado o seguro escolar.

ARTIGO 14.2 - ACIDENTE ESCOLAR

1. O Seguro Escolar abrange doenca subita ou acidente dentro do estabelecimento
de ensino durante a atividade escolar, bem como nas deslocacdes de casa para
a escola e vice-versa, dentro do tempo estimado para tal percurso.

2. Em caso de acidente sera estabelecido contacto com o encarregado de
educacao a fim de proceder ao encaminhamento do seu educando.

3. O seguro escolar é coberto pelo sistema de salide auferido pelo aluno, que
consta do seu processo individual.

4. Perante um acidente na escola procede-se da seguinte forma:

a. No caso de ser grave, o docente ou assistente operacional telefona em

primeiro lugar para o 112 e depois para o encarregado de educacao.
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b. O aluno sera sempre encaminhado para o Hospital de Vila Franca de
Xira.
c. Se o encarregado de educacao decidir outro tipo de procedimento, a

escola nao se responsabiliza pela decisao tomada e despesas efetuadas.

No caso de ndo se justificar uma ida ao hospital, o aluno sera encaminhado
para o Centro de Saude de Alenquer, acompanhado pelo encarregado de
educacao ou/e assistente operacional.

No regresso a escola, s6 podem ser utilizados transportes publicos.

Em casos especificos de oculos, proteses e similares, o aluno sera encaminhado
para o Centro de Salde de Alenquer, nas situacoes relacionadas com dentes, o
aluno sera encaminhado para o Hospital de Vila Franca de Xira, onde sera
observado pelo médico de servico. No caso do Centro de Salde do Centro de
Salde nao ter resposta adequada a situacdo, devera ser emitida uma
declaracao para um encaminhamento adequado da mesma.

No caso de o Hospital nao conseguir dar resposta ao tratamento de

traumatologias com dentes, os servicos devem passar uma declaracdo de que

ndo possuem valéncia de estomatologia. Esta declaracao devera ser entregue

nos servicos administrativos da escola, para que a assisténcia médica possa ser
prestada por instituicdes hospitalares privadas ou por médicos particulares.

A assisténcia médica pode ainda ser prestada ao sinistrado por instituicdes
hospitalares privadas ou por médicos particulares abrangidos por sistema,
subsistema ou seguro de salde de que aquele seja beneficiario. Nestas
situacoes, a escola s6 podera proceder ao pagamento da despesa que nao for
objeto de comparticipacao, confirmadas através de declaracdo emitida pelo

sistema ou subsistema de saide de que o aluno é beneficiario.

10. Sempre que as ocorréncias decorram fora do horario letivo, a dinamizadora da

CAF devera informar até ao dia seguinte a docente titular da turma a que
pertence o aluno e a coordenadora do estabelecimento, para que se possam

tomar as devidas providéncias.
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ARTIGO 15.2 - MATERIAL DE APOIO AS ATIVIDADES LETIVAS

1. FoTocdrias

a.

b.

C.

O horario de funcionamento sera das 8h30 as 17h, quando as AO estiverem
disponiveis, devendo ser respeitado por todos.

As fotocopias sao tiradas pelas assistentes operacionais designadas para este
efeito e que tém acesso aos codigos dos docentes.

Todos os docentes tém um plafond mensal que tem efeito acumulativo.

2. MATERIAL INFORMATICO

a.

Os computadores das salas de aula e os quadros interativos devem ser
utilizados pelos docentes titulares de turma, de inglés, de EMRC e de AEC na
sua pratica pedagogica diaria.

O computador e a impressora da coordenacao s6 devem ser utilizados pela

coordenadora de estabelecimento.

. A impressora da sala de professores pode ser utilizada pelos professores de

apoio educativo/educacao especial, de inglés, das AEC, EMRC e animadoras da
CAF.

A impressora da biblioteca pode ser utilizada pelo professor bibliotecario,
professores de apoio e ensino especial e animadoras da CAF.

O quadro interativo da biblioteca escolar pode ser utilizado pelos docentes
titulares de turma, bem como pelos docentes de inglés, EMRC, das AEC e

animadoras da CAF.

3. MATERIAL PEDAGOGICO

a.

Todo o material pedagogico estara arrumado na arrecadacao do piso superior e
armario de madeira azul e amarelo da escola e sera gerido por duas assistentes
operacionais.

O seu transporte, arrumacao, limpeza e conservacao sera da responsabilidade
das assistentes operacionais.

Durante a sua utilizacao a conservacao deste material sera da responsabilidade
do docente que o utilize.

Qualquer anomalia detetada deve ser comunicada a coordenadora.
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4. MATERIAL DE DESGASTE

a. Todo o material de desgaste esta arrumado na arrecadacao da secretaria da
escola e € gerido por duas assistentes operacionais.

b. Cada docente devera requisitar atempadamente o material que necessite;

c. Apo6s utilizacao do material, o docente, devera devolver o excedente;

d. A assistente operacional devera comunicar a coordenadora do estabelecimento

a necessidade de reposicao do material com antecedéncia.

ARTIGO 16.2 - ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

. As AEC obedecem a planificacao propria.

. Cada docente (mentor) devera escrever o sumario em plataforma propria da
empresa Tempos Brilhantes.

. A marcacdao e justificacdo das faltas € da responsabilidade de cada um dos
docentes (mentores).

. O pedido de material especifico para cada uma das atividades é da
responsabilidade do docente (mentor);

. No final de cada periodo sera realizada uma avaliacao do desempenho do aluno.

ARTIGO 17.2 - DISPOSICOES FINAIS

. Este Regimento Interno entrara em vigor logo apods a sua aprovacao pelo Consetho
de Docentes de Estabelecimento da Escola Basica de Paredes e pela direcdo do
agrupamento.

. O regimento interno sera divulgado a todos os membros da comunidade escolar em
reunido e estara disponivel para consulta na pagina do agrupamento.

. As alteracdes ao presente Regimento Interno poderao ocorrer no final de cada ano
letivo.

. Em tudo o que for omisso, o presente Regimento Interno rege-se pela legislacao em
vigor, pelo Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Damiao de Goes e

pelas deliberacdoes comunicadas em reunioes com os Encarregados de Educacao.
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